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Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 13» 

муниципального образования города Братска, 

Реализующей образовательные программы  

начального общего, основного общего и среднего общего образования 

на территории муниципального образования города Братска Иркутской области» 

 
I. Общие положения 

 

1. ПредметрегулированияАдминистративногорегламента 

 

1.1.Административныйрегламентрегулируетотношения, возникающиев связис предоставлением 

услуги «Приемзаявлений о зачислении в муниципальное бюджетное  общеобразовательное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 13»  муниципального образования города 

Братска, реализующие программы общего образования 

натерритории муниципального образования города БратскаИркутской области», (далее – 

Административный 

регламент,Услуга),разработанвцеляхповышениякачестваидоступностипредоставленияУслуги,опреде

ляет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур), 

формыконтролязапредоставлениемУслуги,досудебный(внесудебный)порядокобжалованиярешенийи

действий(бездействий)образовательныхорганизацийиихдолжностныхлицприосуществленииполномо

чий по еепредоставлению. 

1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие междуМБОУ 

«СОШ № 13» муниципального образования города Братска, реализующей 

образовательныепрограммы  начального  общего,  основного  общего  и    среднего    общего    

образования(далее – Организация) и гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, 

лицамибезгражданствалибоихуполномоченнымипредставителями,обратившимисявОрганизациюсзая

влениемопредоставленииУслуги(далее–

заявление),поприемузаявленийозачислениивгосударственныеимуниципальныеобразовательныеорган

изации,реализующиепрограммыобщегообразования. 

 

2. Кругзаявителей 

 

2.1. 

Лицами,имеющимиправонаполучениеУслуги,являютсягражданеРоссийскойФедерации,иностранныег

раждане,лицабезгражданствалибоихуполномоченныепредставители,обратившиесяв   Организацию   с   

заявлением   о   предоставлении   Услуги(далее–заявитель). 

2.2. Категориизаявителей,имеющихправонаполучениеУслуги: 

2.2.1. 

родители(законныепредставители),детикоторыхзарегистрированыорганамирегистрационногоучетапо

местужительстваилипребываниянатерритории муниципального образования города Братска 



 

Иркутской области,имеющиепервоочередное правона получение 

УслугиОрганизации,предусмотренное вабзаце 

второмчасти6статьи19Федеральногозаконаот27мая1998г.№76-

ФЗ«Остатусевоеннослужащих»,частью6статьи46Федеральногозаконаот7февраля2011г.№3-

ФЗ«Ополиции»,детямсотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, 

и детям, указаннымвчасти14статьи3Федеральногозаконаот30декабря2012г.№283-

ФЗ«Осоциальныхгарантияхсотрудникамнекоторыхфедеральныхоргановисполнительнойвластиивнесе

нииизмененийвзаконодательныеакты РоссийскойФедерации»; 

2.2.2. родители(законныепредставители),детикоторыхимеютпреимущественноеправона получение 

Услуги Организации, предусмотренное частью 3.1 статьи 67, частью 6 статьи 86,Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»(далее–Закон об 

образовании); 

2.2.3. 

родители(законныепредставители),детикоторыхзарегистрированыорганамирегистрационногоучетапо

местужительстваилипребываниянатерриториимуниципального образования города 

Братска,ипроживающиенатерритории, закрепленнойзаОрганизацией; 

2.2.4. 

родители(законныепредставители),детикоторыхнепроживаютнатерритории,закрепленнойзаОрганиза

цией;  

2.2.5. 

совершеннолетниелица,неполучившиеначальногообщего,основногообщегои(или)среднегообщегообр

азованияиимеющиеправонаполучениеобразованиясоответствующегоуровня,зарегистрированныеорга

намирегистрационногоучетапоместужительстваилипребываниянатерриториимуниципальногообразов

ания города Братска, ипроживающие на территории,закрепленнойзаОрганизацией; 

2.2.6. 

совершеннолетниелица,неполучившиеначальногообщего,основногообщегои(или)среднегообщегообр

азованияиимеющиеправонаполучениеобразованиясоответствующегоуровня,зарегистрированныеорга

намирегистрационногоучетапоместужительстваилипребываниянатерриториимуниципальногообразов

ания города Братска,инепроживающиенатерритории,закрепленнойзаОрганизацией. 

 

3. ТребованиякпорядкуинформированияопредоставленииУслуги 

 

3.1. К информации по вопросам предоставления Услуги относится следующая информация:перечень 

нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению 

Услуги;переченьдокументов,необходимыхдляпредоставленияУслуги;образцыоформлениядокументо

в,необходимыхдляполученияУслуги;переченьоснованийдляотказавприемедокументов,атакжеперечен

ьоснованийдляотказавпредоставленииУслуги;срокпредоставления Услуги; порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) должностныхлицОрганизации, предоставляющихУслугу. 

3.2. 

ИнформацияповопросампредоставленияУслугиразмещаетсявфедеральнойгосударственнойинформац

ионной системе «Федеральныйреестр государственныхи муниципальных услуг (функций)» (далее – 

Реестр государственных и муниципальных 

услуг(функций),воткрытомдоступевфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Единый 

портал государственных и муниципальныхуслуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/),и 

Организации (http://school13br2007.narod.ru),наинформационныхстендахОрганизации. 

3.3. Организацияразмещаетнаофициальномсайтевинформационно-

телекоммуникационнойсети«Интернет», иинформационномстенде: 

3.3.1. распорядительныйактадминистрации муниципального образования  города Братска о 

закреплении образовательных организаций за 

конкретнымитерриториямимуниципальногообразования города 

Братска,издаваемыйнепозднее15мартатекущегогода,втечение10календарных дней смоментаиздания; 

3.3.1.информациюоколичествемествпервыхклассахнепозднее10календарныхдней 

смомента издания распорядительного акта о закреплении образовательных 

организацийзаконкретными территориями; 

http://www.gosuslugi.ru/)
http://www.gosuslugi.ru/)


 

3.3.3.информациюоналичиисвободныхмествпервыхклассахдляприемадетей,непроживающихназакреп

ленной территории,непозднее5 июлятекущегогода; 

3.3.4. образецзаявленияоприеменаобучениевОрганизацию; 

3.3.5. справочную информацию, в том числе информацию о месте нахождения и 

графикеработы,справочныетелефоны,адресаофициальногосайта,адресаэлектроннойпочтыОрганизаци

и. 

3.4. 

Наофициальныхсайтахуполномоченногоорганагосударственной(муниципальной)власти,Организации

,вцеляхинформированиязаявителейповопросампредоставленияУслуги 

размещаетсяследующаяинформация: 

3.4.1. исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимыхдля предоставления Услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также 

переченьдокументов,которыезаявительвправепредставитьпо своемуусмотрению; 

3.4.2. переченьгрупплиц,имеющихправонаполучениеУслуги; 

3.4.3. срокпредоставленияУслуги; 

3.4.4. результаты предоставления Услуги, порядок представления документа, 

являющегосярезультатомпредоставления Услуги; 

3.4.5. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимыхдля 

предоставления Услуги, а также основания для приостановления или отказа в 

предоставленииУслуги; 

3.4.6. 

информацияоправенадосудебное(внесудебное)обжалованиедействий(бездействия)ирешений,приняты

х(осуществляемых)входепредоставленияУслуги; 

3.4.7. формызаявлений,используемыеприпредоставленииУслуги. 

3.5. Наофициальномсайте Организации дополнительноразмещаются: 

3.5.1. полноенаименованиеипочтовыйадресОрганизации,уполномоченногоорганамуниципальной 

власти; 

3.5.2. справочные номера телефоновОрганизации; 

3.5.3. режим работы Организации; 

3.5.4. 

выдержкиизнормативныхправовыхактов,содержащихнормы,регулирующиедеятельностьОрганизаци

ипо предоставлениюУслуги; 

3.5.5. УставОрганизации,лицензиянаосуществлениеобразовательнойдеятельности,со свидетельством 

о государственной аккредитации, общеобразовательные программы и 

другиедокументы,регламентирующиеосуществлениеобразовательнойдеятельности,праваиобязанност

иобучающихся; 

3.5.6. текстАдминистративногорегламентасприложениями; 

3.6. 

ПриинформированииопорядкепредоставленияУслугипотелефонуработникОрганизации,приняввызов

потелефону,представляется:называетфамилию,имя,отчество(при наличии), должность, 

наименованиеОрганизации. 

РаботникОрганизацииобязансообщитьзаявителюграфикработы,точныепочтовыйи 

фактический адреса Организации, способ проезда к Организации, способы 

предварительнойзаписидляприемаповопросупредоставленияУслуги,требованиякписьменномуобраще

нию. 

Информированиепотелефону о порядке предоставления Услуги 

осуществляетсявсоответствии срежимоми графикомработы Организации. 

При невозможности ответить на поставленные заявителем вопросы, 

обратившемусясообщаетсяномертелефона,по которомуможнополучить необходимуюинформацию. 

Приустномобращениизаявителя(личноилипотелефону)работникОрганизации,осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируетобратившегосяпо 

интересующимвопросам. 

Еслиподготовкаответатребуетпродолжительноговремени,работникОрганизациипредлагаетзаяви

телюодинизследующихвариантовдальнейшихдействий: 



 

- изложить обращение в письменной форме; 

- назначитьдругоевремядляконсультаций. 

РаботникОрганизацииневправеосуществлятьинформирование,выходящеезарамкистандартныхп

роцедуриусловийпредоставленияУслуги,ивлияющеепрямоиликосвеннонапринимаемоерешение. 

Продолжительностьинформированияпотелефонунедолжнапревышать10минут. 

3.7. Приответахнаустныеобращения, в том числе на телефонные 

звонки,повопросамопорядкепредоставленияУслугиработникомОрганизации,обратившемусясообщает

сяследующаяинформация: 

3.7.1. оперечнелиц,имеющихправонаполучениеУслуги; 

3.7.2. 

онормативныхправовыхактах,регулирующихвопросыпредоставленияУслуги(наименование,датаином

ер принятия нормативногоправового акта); 

3.7.3. оперечнедокументов,необходимых дляполученияУслуги; 

3.7.4. осрокахпредоставленияУслуги; 

3.7.5. об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предоставленияУслуги; 

3.7.6. об основаниях для приостановления предоставления  услуги,  для  отказавпредоставлении 

Услуги; 

3.7.7. о месте размещения информации по вопросам предоставления Услуги на ЕПГУ,официальных 

сайтах уполномоченного органа государственной (муниципальной)   власти 

и Организации. 

3.8. Организация разрабатывает информационные материалы по порядку 

предоставленияУслугииразмещаетихв помещенияхОрганизации,предназначенныхдля 

приемазаявителей. 

3.9. ДоступкинформацииосрокахипорядкепредоставленияУслугиосуществляетсябез выполнения 

заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программногообеспечения,установкакоторогонатехническиесредствазаявителятребуетзаключенияли

цензионногоилииногосоглашениясправообладателемпрограммногообеспечения,предусматривающег

о взимание платы, регистрацию или  авторизацию  

заявителя,илипредоставлениеимперсональныхданных. 

3.10. 

КонсультированиеповопросампредоставленияУслуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательным

идляпредоставленияУслуги,информированиеоходепредоставления 

указанныхуслугработникамиОрганизацииосуществляетсябесплатно. 

3.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о 

результатахпредоставления Услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 

кабинетенаЕПГУ,а также в соответствующей Организации при обращении заявителя   

лично,потелефону, посредствомэлектронной почты. 

3.12. При предоставлении Услуги, работнику Организации запрещается требоватьот заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимыхдляполучения Услуги исвязанных 

с обращениемв иные государственные органыи организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являютсянеобходимымии обязательнымидляпредоставления 

Услуги. 

 

II. СтандартпредоставленияУслуги 

 

4. НаименованиеУслуги 

4.1. Услуга«Приемзаявлений о зачислении в муниципальное бюджетное  общеобразовательное 

учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 13» муниципального образования города 

Братска, реализующие программы общего образования 

натерритории Иркутской области» 

 

5. Наименованиеорганизаций,предоставляющихУслугу 

 

5.1. Услуга предоставляется муниципальным  бюджетным общеобразовательным учреждение 



 

«Средняя  общеобразовательная школа № 13» муниципального образования города Братска  

 
6. ОписаниерезультатапредоставленияУслуги 

 

6.1. РезультатомпредоставленияУслугиявляется: 

6.1.1. прием заявления о зачислении в Организацию для получения начального 

общего,основногообщегоисреднегообщегообразования;мотивированныйотказв приеме заявленияо 

зачислении в Организацию для получения начального общего, основного общего и 

среднегообщегообразования. 

Решениео приеме заявления оформляется по форме, согласно Приложению № 

1кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

Решениеоботказевприемезаявленияоформляетсяпоформе,согласноПриложению2кнастоящем

уАдминистративномурегламенту. 

6.1.2. Распорядительныйактоприеменаобучениеилимотивированныйотказвприемена обучение в 

Организацию для получения начального общего, основного общего и среднегообщегообразования: 

Решениеоприеменаобучениевобщеобразовательную  организацию   

оформляетсяпоформе,согласно Приложению№3кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

Решение 

оботказевпредоставленииУслугиоформляетсяпоформе,согласноПриложению№4кнастоящемуАдмин

истративномурегламенту. 

6.1.3. Уведомлениеоприеменаобучениеилиомотивированномотказевприеменаобучение, в 

случаенаправления заявлениячерез ЕПГУ. 

6.2. 

Организациявтечениетрехрабочихднейсодняизданияраспорядительногоактаоприеменаобучениенапра

вляет заявителю одиниз результатов. 

 

 

7. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении  Услуги 

 

7.1. Регистрация заявления  по  Услуге осуществляется автоматически в день обращения заявителя на 

Портал. При подаче заявления через Портал временем подачи заявления является время регистрации  

заявления на Портале. 

 Регистрация заявления о предоставлении Услуги, поданного через Портал, осуществляется 

Организацией в журнале регистрации заявлений согласно режиму работы Организации в срок не  

более 1   рабочего  дня. Заявление  о предоставлении Услуги, поступившее после окончания  

рабочего дня  Организации либо в нерабочий день, регистрируется в первый  рабочий день. 

 Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в  один  год в одну 

образовательную организацию, оформляются заявления на каждого ребенка. 

 Заявитель вправе подать заявление в несколько образовательных организаций.  

7.2.  Заявление о предоставлении Услуги при очном обращении в Организацию регистрируются 

Организацией в журнале регистрации заявлений  в соответствии с режимом работы Организации. 

7.3. Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой связи общего пользования 

заказным письмом с уведомлением о вручении  регистрируются Организацией в журнале 

регистрации заявлений при поступлении заявления в Организацию. 

 Заявление  о предоставлении Услуги, направленное посредством электронной почты, 

регистрируются Организацией в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в 

Организацию. 

7.4. В случае поступления заявлений о предоставлении услуги до начала приема заявлений,  заказные 

письма и e-mail хранятся в организации и регистрируются в журнале регистрации заявлений со дня 

начала приема заявлений. 

 Все заявления, независимо от способа подачи, должны быть зарегистрированы в журнале 

регистрации заявлений. 

7.5. После регистрации   заявления о предоставлении Услуги и перечня документов, представленных 

через МФЦ, заявителю в день обращения в Организацию выдается (направляется на электронную 



 

почту)  уведомление, которое оформляется в соответствии с 

Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту, заверенное подписью 

уполномоченного работника Организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение. 

 

8. СрокпредоставленияУслуги 

 

8.1. 

ПериодприемаирегистрациизаявленийопредоставленииУслугиустановленнормативнымиправовымиа

ктами,указаннымивпункте 9.1. настоящегоАдминистративногорегламента: 

8.1.1. длязаявителей,указанныхвподпунктах2.2.1 –2.2.3пункта2.2настоящегоАдминистративного 

регламента, – с 1 (первого) апреля и завершается не позднее 30 (тридцатого)июнятекущего 

годаприприемезаявленияо зачислениив1 (первый)класс; 

8.1.2. длязаявителей,указанныхвподпункте2.2.4пункта2.2 настоящегоАдминистративного 

регламента,–с 6(шестого) июля до моментазаполнения свободных мест,но не позднее 5 (пятого) 

сентября текущего года при приеме заявления о зачислении в 1 (первый)класс; 

8.1.3. приемзаявленийозачислениивпервые-одиннадцатыеклассынатекущийучебный 

годосуществляетсявтечениевсегоучебного года. 

8.2. СрокпредоставленияУслуги: 

8.2.1. по приему в 1 (первый) класс - не более 3 (трех) рабочих дней с момента 

завершенияприемазаявлений  и  издания  распорядительного  акта  о  приеме  на  обучение  

ребенкавобразовательнуюорганизациювчастиприемадетейзаявителей,указанныхподпунктах2.2.1– 

2.2.4.пункта2.2 настоящегоАдминистративногорегламента; 

8.2.2. по приему в 1 (первый) класс - не более 3 (трех) рабочих дней с момента 

завершенияприемазаявленийиизданияраспорядительногоактаоприеменаобучениепоступающегов 

образовательную организацию в части приема заявителей, указанных подпунктах 2.2.5 – 

2.2.6.пункта2.2. настоящегоАдминистративногорегламента; 

8.3. С целью снижения нагрузки на региональные информационные системы при 

подачезаявленияопредоставленииУслугивэлектроннойформепосредствомЕПГУ,уполномоченный 

органисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерацииустанавливаетвремяначала приема 

заявлений о предоставлении Услуги черезЕПГУ. 

 
9. Нормативныеправовыеакты,регулирующиепредоставлениеУслуги 

 

9.1. Переченьнормативныхправовых   актов, регулирующих   предоставление   Услуги(с     указанием     

их     реквизитов     и     источников     официального     опубликования)   указанвПриложении №5 

кнастоящемурегламенту  
 

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхдля предоставления Услуги, 

подлежащих предоставлению заявителем 

 

10.1.Переченьдокументов,необходимыхдляпредоставлениязаявителем: 

10.1.1. 
заявлениеопредоставленииУслугипоформе,приведеннойвПриложении№6кнастоящемуАдминистрати

вномурегламенту; 

10.1.2. копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя)ребенкаилипоступающего; 

10.1.3. копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 
родствозаявителя; 

10.1.4. копию  свидетельства    о    рождении    полнородных    и   неполнородных    
братаи(или)сестры (в   случае   использования   права   преимущественного   приема   на   

обучениепообразовательнымпрограммамначальногообщегообразованияребенкавмуниципальнуюобр
азовательнуюорганизацию,вкоторойобучаютсяегополнородныеи неполнородныебрати (или) сестра); 

10.1.5. копиюдокумента,подтверждающегоустановлениеопекиилипопечительства(при 



 

необходимости); 
10.1.6. копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительстваилипоместупребыванияназакрепленнойтерриторииилисправкуоприемедокументовдляофо
рмлениярегистрациипоместужительства(вслучаеприеманаобучениеребенкаилипоступающего,прожив

ающегоназакрепленной территории); 
10.1.7.копии документов, подтверждающих право первоочередного 

приеманаобучениепоосновнымобщеобразовательнымпрограммамилипреимущественногоприемана 
обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, 

10.1.8. копиюзаключенияпсихолого-медико-педагогическойкомиссии(приналичии); 

10.1.9.приприеменаобучениепообразовательнымпрограммамсреднегообщегообразования     
представляется     аттестат     об     основном     общем     образовании,     выданныйв 

установленномпорядке; 
10.1.10. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося 

иностраннымгражданиномилилицомбезгражданства,дополнительнопредъявляет(ют)документ,подтве
рждающий  родство    заявителя(ей)    (или    законность   представления    прав    

ребенка),идокумент,подтверждающийправоребенканапребываниевРоссийской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русскомязыкеили вместесзавереннымв установленномпорядкепереводомнарусскийязык. 

10.1.11. Родитель(и)(законный(ые)представитель(и)ребенкаилипоступающийимеютправопо 

своемуусмотрениюпредставлятьдругиедокументы. 

10.1.12. Не допускается требовать предоставление других документов в качестве 

основаниядляприеманаобучениепо основнымобщеобразовательнымпрограммам. 

10.2.Припосещенииобщеобразовательнойорганизациии(или)очномвзаимодействиисуполномоченным

идолжностнымилицамиобщеобразовательнойорганизацииродитель(и)(законный(ые)представитель(и)

ребенкапредъявляет(ют)оригиналыдокументов., указанных в подпунктах 10.1.2 – 10.1.6 настоящего 

пункта, а поступающий – оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.  

При подаче заявления о предоставлении Услуги в электронной форме посредством 

ЕПГУпользователь проходит авторизацию посредством федеральной государственной 

информационнойсистемы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействиеинформационных  систем, 

используемыхдляпредоставлениягосударственных и   муниципальных  услуг  в  электронной   

форме»(далее–

ЕСИА)идолжениметьподтвержденнуюучетнуюзапись.ПриподачезаявленияпосредствомЕПГУнеобхо

димоподтвердитьдокументыприпосещении   Организации(послеприглашения, направленного 

вличныйкабинет). 

10.3.Вслучае,еслидляпредоставленияУслугинеобходимаобработкаперсональныхданных лица, не 

являющегося заявителем, и, если в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации 

обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанноголица, при 

обращении за получением Услуги заявитель дополнительно представляет 

документы,подтверждающиеполучение   согласия   указанного   лица   или   его   законного   

представителяна обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие 

получениесогласия,могут быть представлены втомчислевформеэлектронного документа. 

Приподачезаявления   на   оказание   Услуги   через   ЕПГУ   подтверждение   

согласиянаобработкуперсональныхданныхосуществляетсянаинтерактивнойформеУслуги. 

10.4.Организациизапрещенотребоватьузаявителя: 

10.4.1.представлениядокументовилиинформации,илиосуществлениядействий,представлениеилиосущ

ествлениекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовымиактамиРоссийской Федерации,

 нормативными правовыми актами   муниципального образования города Братска 

Иркутской области,настоящимАдминистративнымрегламентомдля предоставленияУслуги; 

10.4.2.представлениядокументовиинформации,которыенаходятсявраспоряженииОрганизации,         

государственных         органов,         органов         местного         

самоуправленияи(или)подведомственныхгосударственныморганамиорганамместногосамоуправления

организаций,участвующихвпредоставленииУслуги,заисключениемдокументов,включенныхвопредел

енныйчастью6статьи7Федеральногозаконаот27июля2010г.№210-ФЗ«Об    организации    

предоставления     государственных     и     муниципальных     услуг»(далее–Федеральныйзакон№210-



 

ФЗ)переченьдокументов.(ЗаявительвправепредставитьуказанныедокументыиинформациювОрганиза

циюпособственнойинициативе); 

10.4.3.осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

полученияУслугиисвязанныхсобращениемвиныегосударственныеорганы,органыместногосамоуправл

ения,организации,заисключениемполученияуслугиполучениядокументовиинформации,  

предоставляемых  в  результате  предоставления  таких  услуг; 

10.4.4.представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверностькоторыхнеуказывал

исьприпервоначальномотказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияУслуги,либовпред

оставленииУслуги,заисключениемследующихслучаев: 

а)изменениетребованийнормативныхправовыхактов,касающихсяпредоставленияУслуги,послеп

ервоначальнойподачи заявления; 

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после 

первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в 

предоставленииУслугиине   включенных   в   представленный   ранее   комплект   документов, 

необходимыхдляпредоставления Услуги; 

в)  истечение    срока    действия    документов      или      изменение      информациипосле 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

Услуги,либовпредоставленииУслуги; 

г)    выявление    документально    подтвержденного    факта    (признаков)    ошибочногоили 

противоправного действия (бездействия) работников Организации при первоначальном 

отказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияУслуги,либовпредоставленииУслуги,оче

мвписьменномвидезаподписьюруководителяОрганизации,предоставляющегоУслугу,припервоначаль

номотказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияУслуги,уведомляетсязаявитель,атакж

еприносятся извинениязадоставленныенеудобства. 

10.4.5. 

предоставлениянабумажномносителедокументовиинформации,электронныеобразыкоторыхранеебыл

изаверенывсоответствииспунктом7.2части1статьи16Федерального  закона  №    210-ФЗ, за    

исключением    случаев, если    нанесение    

отметокнатакиедокументылибоихизъятиеявляетсянеобходимымусловиемпредоставленияУслугииины

хслучаев,установленных федеральнымизаконами. 

10.5.Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский 

язык.Верностьперевода,подлинностьподписипереводчикасвидетельствуютсявпорядке,установленном

законодательствомРоссийскойФедерации о нотариате. 

 
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении Услуг, и которые 

заявитель вправе представить, а также способы их получениязаявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

11.1. В целях представления и получения документов и информации для 

предоставленияУслуги,которыенаходятсявраспоряженииоргановвласти,органовместногосамоуправле

нияили организаций, осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с 

цельюзапросасведений,подтверждающихгосударственнуюрегистрациюрожденияребенка(детей),всвя

зисрождениемкоторого(ых)возниклоправонапредоставлениеУслугиилисведенияи (или) документы, 

подтверждающих родственные связи между ребенком и родителем (законнымпредставителем)   (в   

случае,   если   не   прослеживаются   родственные   связи   междуребенкоми родителем (законным 

представителем), – свидетельства о заключении брака или свидетельстваобустановлении  отцовства,  

или  свидетельства  о  расторжении  брака,  или  

свидетельстваопеременеимени,илисвидетельстваобусыновлении(удочерении),илидокумента,подтвер

ждающегоустановлениеопекиили попечительства. 

11.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной 

власти,органамиместногосамоуправленияилиорганизациямипомежведомственномуинформационном

узапросудокументовиинформациинеможетявлятьсяоснованиемдляотказавпредоставлении заявителю 



 

Услуги. 

11.3. Работники,указанныхвпункте11.2настоящегоАдминистративногорегламентаорганов   и   

организаций,   не   представившие   (несвоевременно   представившие)   

запрошенныеинаходящиесявихраспоряжениидокументилиинформацию,подлежатадминистративной,

дисциплинарнойилиинойответственностивсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

11.4. 

Документы,указанныевпункте11.1настоящегоАдминистративногорегламента,могутбытьпредставлен

ызаявителемсамостоятельнопособственнойинициативе.Непредставление заявителем указанных 

документов не является основанием для отказа заявителювпредоставлении Услуги. 

 
12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и 

регистрациидокументов,необходимыхдляпредоставленияУслуги 

 
12.1. Основаниямидляотказавприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияУслуги,являются: 

12.1.1. обращениезапредоставлениеминойуслуги; 

12.1.2. заявителем  представлен    неполный    комплект    документов,    

необходимыхдляпредоставления Услуги; 

12.1.3.документы,необходимые 

дляпредоставленияУслуги,утратилисилу(документ,удостоверяющийличностьзаявителялибоегопредс

тавителя,документ,удостоверяющийполномочияпредставителязаявителя); 

12.1.4. наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и 

сведениями,указаннымивприложенныхкнемудокументах; 

12.1.5. документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке,установленном   законодательством   Российской  Федерации,    текст    письменного   

заявлениянеподдается прочтению, заявлениезаполненонеполностью; 

12.1.6. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объемеиспользоватьинформациюисведения,содержащиесявдокументахдляпредоставленияУслуги; 

12.1.7. некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие 

заполнения,недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, 

установленнымнастоящимАдминистративнымрегламентом); 

12.1.8. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

заявителявсоответствии спунктом2 настоящегоАдминистративного регламента; 

12.1.9. 

несоответствиекатегориизаявителей,указанныхвпункте2.2.настоящегоАдминистративногорегламента

; 

12.1.10. 

поступлениезаявления,аналогичноранеезарегистрированномузаявлению,срокпредоставленияУслугип

окоторомунеистекнамоментпоступлениятакогозаявления; 

12.1.11. заявлениеподанозапределамипериода,указанныхвнастоящемАдминистративном регламенте; 

12.1.12. несоответствиедокументов,указанныхв пункте 10.1. 

настоящегоАдминистративногорегламента,поформеилисодержаниютребованиямзаконодательстваРо

ссийскойФедерации; 

12.1.13. 

несоответствиевозрастаребенка,винтересахкоторогодействуетродитель(законныйпредставитель),треб

ованиямдействующегозаконодательства(ребенокнедостигвозраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг 

возраста 8 лет на момент начала получения начальногообщегообразования)при 

отсутствииразрешения наприемребенкавОрганизацию. 

 

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

илиотказавпредоставленииУслуги 

 

13.1. ОснованиядляприостановленияпредоставленияУслугиотсутствуют. 

13.2. ОснованиямидляотказавпредоставленииУслугиявляются: 

13.2.1.несоответствиевозрастаребенка,винтересахкоторогодействуетродитель(законныйпредставител



 

ь),требованиямдействующегозаконодательства(ребенокнедостигвозраста 6 лет и 6 месяцев или уже 

достиг возраста 8 лет на момент начала получения начальногообщегообразования)при 

отсутствииразрешения наприемребенкавОрганизацию; 

13.2.2. отзывзаявленияпоинициативезаявителя; 

13.2.3. отсутствиевгосударственнойилимуниципальнойобразовательнойорганизациисвободных мест, 

за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88Законаоб 

образовании. 

13.3. ЗаявительвправеотказатьсяотполученияУслугинаоснованииписьменногозаявления, написанного 

в свободной форме, поданного способом, предусмотренным 

настоящимАдминистративнымрегламентомидействующимзаконодательством,либопосредствомЕПГ

Уиспользованиемспециальнойинтерактивнойформы.Наоснованиипоступившегозаявленияоботказеот

предоставленияУслугиуполномоченнымработникомОрганизациипринимаетсярешение об отказе в 

предоставлении Услуги. Отказ в предоставлении Услуги не препятствуетповторномуобращению 

запредоставлениемУслуги. 

 

 

 
14. Порядок, размер  и основания взимания  государственной пошлины или иной платы за 

предоставление Услуги 

14.1. Услуга предоставляется  бесплатно. 

 

15. Перечень услуг, которые являются необходимымии обязательными для предоставления 

Услуги, способы их получения, в том числе  в электронной форме,  порядок  их 

предоставления, а также порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

таких услуг 

 
 

15.1. Услуги,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставленияУслуги, 

отсутствуют. 

 
16. Способы подачи заявителем документов, необходимых для получения Услуги 

 

16.1. Обращение заявителем посредством Портала: 

16.1.1. для получения Услуги заявитель на Портале заполняет заявление в электронном виде с 

использование специальной интерактивной формы; 

16.1.2. заявитель уведомляет о получении  Организацией заявления посредством направления 

уведомления в личный кабинет об изменении  статуса рассмотрения заявления на Портале; 

16.1.3. для подтверждения информации, указанной  при заполнении интерактивной формы заявления, 

заявителю необходимо посетить Организацию с оригиналами документов в срок, установленный 

Организацией. Уведомление о сроках предоставления оригиналов  документов направляется  

Организацией в личный кабинет заявителя на Портале. 

16.1.4. решение о предоставлении Услуги  принимается Организацией на основании документов, 

поданных заявителем, сведений, находящихся  в распоряжении иных органов государственной 

власти, органов местного самоуправления, организаций и полученных Организацией посредством 

государственных информационных систем. 

16.2. При поступлении в Организацию от заявителя  заявления иными способами  предоставление 

Услуги осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим  Административным 

регламентом и действующим законодательством. Документы, необходимые  для предоставления 

Услуги, прилагаемые  к заявлению, оформляются в соответствии  с требованиями гражданского 

законодательства Российской Федерации. 

 

17. Способы получения заявителем результатов предоставления Услуги 

17.1. Заявитель уведомляет о ходе  рассмотрения результата предоставления Услуги следующими 



 

способами: 

17.1.1. через личный кабинет на Портале; 

17.1.2. по электронной почте; 

17.1.3. почтовым отправлением; 

17.1.4. в структурном подразделении МФЦ; 

17.1.5. личное обращение в Организацию; 

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения направляется заявителю в 

личный кабинет на Портале в форме уведомления с присвоением соответствующего статуса 

рассмотрения заявления. 

Заявитель дополнительно может получить результат предоставления Услуги в организации. В этом 

случае работником Организации распечатывается экземпляр электронного документа на бумажном 

носителе, который заверяется подписью работника Организации. И печатью Организации и выдается 

заявителю. 

 

 

18. Максимальный срок ожидания в очереди  

 

18.1. 

Максимальныйсрокожиданиявочередиприподачезаявленияиприполучениирезультатапредоставления 

Услугинедолженпревышать 15минут. 

 

 

19. Требования к помещениям, в которых предоставляетсяУслуга, к залу ожидания, 

местам для заполнения заявления о предоставлении Услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Услуги, в 

том числе к обеспечению доступности для инвалидов, маломобильных групп населения 

 

19.1.Организация, МФЦ  при предоставлении Услуги создает условия инвалидам и 

другиммаломобильным группам населения для беспрепятственного доступа к помещениям, в 

которыхпредоставляетсяУслуга,ибеспрепятственногоихпередвижениявуказанныхпомещениях. 

19.2.Помещения,вкоторыхосуществляетсяпредоставлениеУслуги,должнысоответствоватьтребования

м,установленнымпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 

«Об утверждении Правил организации 

деятельностимногофункциональныхцентровпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»

. 

 

 

20. Показатели доступности и качества Услуги 

 

20.1.ОценкадоступностиикачествапредоставленияУслугидолжнаосуществлятьсяпоследующимпоказа

телям: 

20.1.1.степень информированности граждан  о порядке предоставления Услуги (доступности 

информации о государственной услуге,  выбора способа получения информации); 

20.1.2. возможность выбора заявителем форм предоставления Услуги, в том числе с использованием 

Порталов; 

20.1.3.  обеспечение  бесплатного доступа к Порталам для подачи заявлений, документов, 

информации. Необходимых для получения Услуги в электронной форме в любом МФЦ в пределах 

муниципального образования города Братска по выбору заявителя независимо от его места 

жительства или мета пребывания; 

20.1.4. доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе для  инвалидов и других 

маломобильных групп населения; 

20.1.5. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при 

получении результата предоставления Услуги;  

20.1.6. соблюдение сроков предоставления  Услуги и сроков выполнения административных 



 

процедур при предоставлении Услуги; 

20.1.7. отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления 

Услуги; 

20.1.8. возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с 

использованием Портала; 

20.1.9.количество взаимодействий заявителя с  работниками Организации при предоставлении 

Услуги и их продолжительность; 

20.2. в целях предоставления Услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления 

Услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится 

при личном обращении заявителя или с использованием средств телефонной связи, а также через 

сеть Интернет 
  

 

21.  Требования к организации предоставления Услуги в электронной форме 

 

21.1.В целях предоставления Услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ заявителем 

заполняется электронная форма заявления. 

21.2.При предоставлении Услуги в электронной форме могут осуществляться: 

21.2.1. предоставление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, 

информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям об Услуге; 

21.2.2.возможность  предзаполнения  интерактивной  формы заявления не ранее чем за 15 

календарных дней до начала предоставления услуги в соответствии с положениями путкта 

8.1.настоящего Административного регламента; 

21.2.3.подача заявления на предоставление Услуги в Организацию с использованием ЕПГУ в 

соответствии со временем, установленным уполномоченным органом государственной власти 

субъекта Российской Федерации; 

21.2.4. направление уведомления в личный кабинет заявителя на ЕПГУ о необходимости в 

установленный Организацией срок предоставить оригиналы документов; 

21.2.5.получение заявителем уведомлений о ходе предоставления Услуги в личный кабинет на ЕПГУ;  

21.2 6.взаимодействие Организации и иных органов, предоставляющих государственные и 

муниципальные услуги, участвующих в предоставлении Услуги и указанных в подразделах 5 и 11 

настоящего Административного регламента, посредством межведомственного информационного 

взаимодействия; 

21.2.7. получение заявителем результата предоставления Услуги в личном кабинете на ЕПГУ; 

21.2.8. направление жалобы на решения, действия (бездействия) Организации, работников 

Организации, МФЦ в порядке, установленном разделом V настоящего Административного 

регламента; 

23.3.1. При подаче заявления посредством регионального ЕПГУ электронные документы 

представляются в следующих форматах (при наличии технической возможности): 

xml – для формализованных документов; 

doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за 

исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 

xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты; 

pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы 

и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте«в» 

настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 

21.3.2.Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с 

оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 

ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 

следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 

текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 



 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста); 

г) с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 

лица, печати, углового штампа бланка; 

д) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 

содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

21.3.3.Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста 

(за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); содержать 

оглавление, соответствующее смыслу и содержанию документа; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам)     

данные      и      закладки,      обеспечивающие      переходы      по      оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

21.3.4.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 

отдельного электронного документа. 

21.3.5.Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 

10 ГБ. 

 

 

22. Требования к организации предоставления Услуги в МФЦ 

 

22.1. Предоставление бесплатного доступа к Порталу для подачи заявлений, документов, 

информации, необходимых для получения Услуги в электронной форме осуществляется в любом 

МФЦ в пределах муниципального образования города Братска по выбору заявителя независимо от 

его места жительства или места  пребывания; 

22.2. Организация предоставления Услуги в МФЦ должна обеспечивать: 

22.2.1. бесплатный доступ заявителя к Порталу для обеспечения возможности получения Услуги в 

электронной форме; 

22.2.2. иные функции, установленные  нормативными  правовыми актами Российской Федерации и  

муниципального образования города Братска Иркутской области; 

22.3. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с работниками Организации. 

22.4. Работники МФЦ обязаны обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим обработки и 

использования персональных данных. 

22.5. МФЦ, его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации, за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства 

российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 

которой ограничен федеральным законом. 

22.6. Вред, причиненный физическим или юридическим лицом в результате ненадлежащего 

исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками порядка предоставления Услуги, 

установленного настоящим Административным регламентом, обязанностей, предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Иркутской области, муниципальным образованием города Братска, возмещается МФЦ в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

(действий), требования к порядку их выполнения 

 

23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при 

предоставлении Услуги 

 

23.1. Перечень административных процедур: 



 

23.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги; 

23.1.2. формирование и направление межведомственных информационных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении Услуги; 

23.1.3. рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результатов предоставления 

Услуги; 

23.1.4. принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)Услуги и оформление 

результата предоставления Услуги; 

23.1.5. выдача (направление) результата предоставления Услуги заявителю; 

23.2.Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и 

содержание административных действий, составляющих Административную процедуру, приведены 

в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту. 

23.3.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги в 

документах осуществляются путем личного обращения заявителя в Организацию. Работник 

Организации в день обращения заявителя вносит изменения в информационную систему и выдает 

исправленный результат Услуги  заявителю. 

23.4. Перечень административных процедур при подаче заявления посредством Портала: 

23.4.1. Авторизация на Портале с подтвержденной учетной записью в ЕСИА; 

23.4.2. Формирование и направления заявления в образовательную организацию посредством 

Портала; 

              Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 

Портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

               В заявлении Заявитель указывает данные, в соответствии с полями интерактивной формы 

заявления. 

               Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполнения поля электронной формы заявления Заявитель уведомляет о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме заявления. 

              При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 

а) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Портале, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ,ЕСИА; 

б) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери 

ранее введенной информации; 

в) возможность доступа Заявителя  на Портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 

одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

23.4.3. Прием и регистрация заявления Уполномоченным органом. 

            Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 3 рабочих дней с момента подачи 

заявления на Портале: 

а) прием заявления и направление Заявителю электронного уведомления о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления (не 

зависимо от времени регистрации заявления Уполномоченным органом или Организацией, временем 

подачи заявления является время регистрации на Портале). 

            Также заявления, поступившие через Портал, подлежат регистрации в журнале регистрации 

заявлений Организации. 

23.4.4. После рассмотрения заявления  в личный кабинет заявителя направляется одно из следующих 

уведомлений: 

             Уведомление о мотивированном отказе в приеме заявления в соответствии с положениями, 

установленными настоящим административным регламентом; 

             Уведомление о необходимости предоставления оригиналов документов в Организацию с 

указанием срока предоставления. 

23.4.5. После предоставления оригиналов документов в Организацию заявителю  в личный кабинет 

направляется информация о том, что документы находятся на проверке Организацией. 

23.4.6.При издании распорядительного акта о приеме на обучение в образовательную организацию в 



 

личный кабинет заявителя направляется одно из следующих уведомлений: 

             Уведомление о приеме на обучение ребенка в Организацию с указанием реквизитов 

распорядительного акта; 

             Уведомление об отказе в предоставлении Услуги в соответствии с пунктом 13.2 настоящего 

Административного регламента. 

23.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления 

государственной услуги производится в личном кабинете на Портале, при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность отслеживать статус электронного заявления , а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете в любое время. 

23.6.Оценка  качества  предоставления государственной услуги осуществляется  в соответствии с 

Правилами оценки  гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных  

органов федеральных органов  исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 

качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для  принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими  руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Обоценке гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 

предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг с  учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также  о применении результатов 

указанной оценке как основания для принятия решений  о досрочномпрекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

23.7.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 

бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа в соответствии 

со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном  постановлением  

Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198  «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающий процесс досудебного, (внесудебного)  

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных  при предоставлении 

государственных  и муниципальных услуг». 

 

 

IV.Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

 

24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными  работниками Организации положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающихтребования к предоставлению Услуги, 

а также принятием ими решений 

 
24.1. 

ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемработникамиОрганизациинастоящегоАдминистратив

ногорегламентаииныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюУс

луги,атакжепринятияимирешенийосуществляетсявпорядке,установленноморганизационно-

распорядительнымактомУполномоченного органа, который включает порядок выявления и 

устранения нарушений правзаявителей,рассмотрения, принятия решенийиподготовку 

ответовнаобращениязаявителей,содержащихжалобынарешения,действия(бездействие)работниковОрг

анизации. 

24.2.Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Услугиявляются: 

24.2.1 независимость; 

24.2.2 тщательность. 

24.3.Независимостьтекущегоконтролязаключаетсявтом,чтодолжностноелицоУполномоченногоорган



 

а,уполномоченноенаегоосуществление,ненаходитсявслужебнойзависимости от должностного лица 

Уполномоченного органа, участвующего в предоставленииУслуги, в том числе не имеет близкого 

родства или свойства (родители, супруги, дети, братья,сестры,атакжебратья, сестры,родители, 

детисупруговисупруги детей)сним. 

24.4.ДолжностныелицаУполномоченногооргана,осуществляющиетекущийконтрольза 

предоставлением Услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта 

интересовприпредоставлении Услуги. 

24.5.ТщательностьосуществлениятекущегоконтролязапредоставлениемУслугисостоитвисполненииуп

олномоченнымиработникамиОрганизацииобязанностей,предусмотренныхнастоящимподразделом. 

Сотрудники общеобразовательных организаций, участвующих в предоставлении услуги,несут 

персональную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения 

положенийнастоящегоАдминистративного регламента. 

24.6.Текущийконтрольсоблюденияпоследовательностидействийпопредоставлениюуслугиосуществля

ет руководительобщеобразовательной организации. 

24.7.Общеобразовательнаяорганизацияустанавливаетпериодичностьосуществлениятекущегоконтрол

яи определяетдолжностноелицо,осуществляющеетекущийконтроль. 

24.8.Мероприятия по контролю предоставления услуги проводятся в форме проверок.Проверкимогут 

бытьплановымии внеплановыми. 

Внеплановыепроверки  проводятся  в  случае  поступления  обращений  заявителейсжалобами 

нанарушениеихправи законныхинтересов. 

 
25. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги 

 

25.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полнотыикачествапредоставленияУслугиустанавливаетсяорганизационно-

распорядительнымактомУполномоченногооргана, ответственногозапредоставлениеУслуги. 

25.2.При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений 

законодательстваРоссийскойФедерации,включаяположениянастоящегоАдминистративногорегламент

а,устанавливающихтребованиякпредоставлениюУслуги,втомчислепожалобамнарешенияи(или)действ

ия(бездействие)работников 

Организации,должностныхлицУполномоченногооргана,принимаютсямерыпоустранению 

такихнарушений. 

 

 

26. Ответственность работников  Организации, МФЦ, работников МФЦ за решения и 

действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления Услуги 

 

26.1.Работником    Организации,      ответственным      за      предоставление      

Услуги,атакжезасоблюдениепорядкапредоставленияУслуги,являетсяруководительОрганизации,непос

редственнопредоставляющий Услугу. 

26.2.Порезультатампроведенныхмониторингаипровероквслучаевыявлениянеправомерныхрешений,   

действий   (бездействия)   работников   Организации, ответственных запредоставлении Услуги, 

МФЦ, работников МФЦ, и фактов нарушения прав и законных 

интересовзаявителей,работникиОрганизации, 

МФЦнесутответственностьвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

 

27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением Услуги, в том числесо стороны граждан, их объединений и 

организаций 

 

27.1.КонтрользапредоставлениемУслугиосуществляетсявпорядкеиформах,предусмотренных  

подразделами 24 и 25 настоящего  Административного регламента. 



 

27.2.КонтрользапорядкомпредоставленияУслугиосуществляетсявпорядке,установленномнормативно

-правовымиактами органов  государственной (муниципальной) власти. 

27.3.Граждане,    их    объединения    и    организации    для    осуществления    

контролязапредоставлениемУслугисцельюсоблюденияпорядкаеепредоставленияимеютправонаправл

ятьворгангосударственной(муниципальной)властижалобынанарушениеработникамиОрганизации, 

МФЦ порядкапредоставления Услуги, повлекшее ее непредоставление или предоставление с 

нарушением срока,установленногоАдминистративнымрегламентом. 

27.4.Граждане,    их    объединения    и    организации    для    осуществления    контроляза 

предоставлением Услуги имеют право направлять в Организацию, учредителю, МФЦ, 

индивидуальные и коллективные  обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Услуги,  атакжежалобыизаявлениянадействия(бездействие)работниковОрганизации, 

МФЦ ипринятыеимирешения,связанныеспредоставлениемУслуги. 

27.5.Контрольза  предоставлением  Услуги,  в  том  числе  со  стороны  

гражданииихобъединенийиорганизаций,осуществляетсяпосредствомоткрытостидеятельностиОргани

зации, МФЦ при предоставлении Услуги, получения полной, актуальной и 

достовернойинформацииопорядкепредоставленияУслугиивозможностидосудебногорассмотренияобр

ащений(жалоб)впроцессеполучения Услуги. 

 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия)  Организации, предоставляющей Услуги, МФЦ,  

а также работников 

 

 

28. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления Услуги 

 

28.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления Услуги, Организаций, работниками 

Организации, МФЦ,  работниками МФЦ (далее – жалоба). 

28.2. В случае, если жалоба подается представителем, дополнительно предоставляется документ, 

подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

28.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

28.3.1.нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги,  комплексного 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

28.3.2. нарушение срока предоставления Услуги; 

28.3.3. требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации для предоставления Услуги; 

28.3.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательством 

Российской Федерации для предоставления Услуги у заявителя; 

28.3.5. отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации; 

28.3.6. требование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной 

законодательством Российской Федерации; 

28.3.7. отказ Организации, работника Организации  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления Услуги документах либо нарушение установленного срока 

таких исправлений; 

28.3.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Услуги; 

28.3.9. приостановление предоставления Услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

законодательством Российской Федерации; 

28.3.10. требование у заявителя при предоставлении Услуги документов или информации, отсутствие 
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и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключением случаев, 

указанных в подпункте 10.4.4. настоящего Административного регламента. 

28.4. Жалоба должна содержать: 

28.4.1. наименование  Организации, указание на работника Организации, наименование МФЦ, 

указание на его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

28.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 

(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

28.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Организации, работника 

Организации, МФЦ, работника МФЦ; 

28.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Организации, работника Организации, МФЦ, работника МФЦ. 

Заявителем могут быть представлены оригиналы документов (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

28.4.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе на личном приеме 

заявителя, по почте либо в электронной форме.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы  в электронном виде документы, указанные  в пункте 28.2. настоящего 

Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, 

подписанных простой ЭП уполномоченного лица. При этом документ, удостоверяющий личность не 

требуется. 

28.6. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством 

28.6.1. официального сайта Уполномоченного органа, Организации, МФУ, Учредителя в сети 

Интернет; 

28.6.2. Портала, за исключением жалоб на решения и действия (бездействия) МФЦ и их работников; 

28.6.3. федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением жалоб на решения и 

действия (бездействия) МФЦ и их работников. 

28.7. В организации, МФЦ, учредителями МФЦ определяются уполномоченные  должностные лица  

и (или) работники, которые обеспечивают: 

28.7.1. прием и регистрацию жалоб; 

28.7.2. направление жалоб в уполномоченные на их рассмотрение структурные подразделения 

Уполномоченного органа (далее – Подразделение), Организацию, МФЦ, учредителю МФЦ в 

соответствии  с пунктами 29.1.  и 29.4. настоящего Административного регламента. 

28.7.3. рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

28.8. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган, Организация МФЦ, учредитель 

МФЦ в пределах полномочий принимает одно из следующих решений: 

28.8.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, 

возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации; 

28.8.2. в удовлетворении жалобы отказывается по основаниям, предусмотренным пунктом 28.12. 

настоящего Административного регламента. 

28.9. При удовлетворении жалобы Уполномоченный орган, Организация, МФЦ, учредитель МФЦ в 

пределах полномочий принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в 

том числе по выдаче заявителю результата предоставления Услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих со 

дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

28.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 28.8.  настоящего 

Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 



 

 Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрения жалобы должностным лицом Подразделения, работником Организации, работником 

МФЦ, учредителем МФЦ, уполномоченным работником муниципального образования 

соответственно. 

 По желанию ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее 

дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного ЭП 

уполномоченного на рассмотрения жалобы должностного лица Уполномоченного органа, работника 

Организации, работника МФЦ, учредителя МФЦ, вид которой установлен законодательством 

Российской Федерации. 

 В случае  признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, Организацией, МФЦ, 

учредителем МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

Услуги, а также приносятся извинения за доставленные  неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения Услуги. 

 В случае признания жалобы, не подлежащих удовлетворению, в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения. 

28.11. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

28.11.1. наименование Уполномоченного органа, Организации, МФЦ, учредителя МФЦ, 

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица и 

(или) работника, принявшего решение по жалобе; 

28.11.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

28.11.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

28.11.4. основание для принятия решения по жалобе; 

28.1.5. принятое по жалобе решение; 

28.11.6. в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в 

том числе срок предоставления результата  Услуги, а также информация, указанная в пункте 28.10. 

настоящего Административного регламента; 

28.11.7. информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

28.12. Уполномоченный орган, Организация, МФЦ, учредитель МФЦ отказывает в удовлетворении 

жалобы в следующих случаях: 

28.12.1. наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же 

предмете и по тем же основаниям; 

28.12.2. подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке , установленном 

законодательством Российской Федерации; 

28.12.3. наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации в отношении того же заявителя и по тому же предмету 

жалобы. 

28.13. Уполномоченный орган, Организация, МФЦ, учредитель МФЦ вправе оставить жалобу без 

ответа в следующих случаях: 

28.13.1. наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи; 

28.13.2. отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, 

отчества (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

28.14. Уполномоченный орган, Организация, МФЦ, учредитель МФЦ сообщает  заявителю об 

оставлении жалобы без ответа в течение з (трех) рабочих дней со дня регистрации жалобы. 

28.15. Заявитель вправе обжаловать принятое пот жалобе решение в судебном порядке в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

28.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях, или признаков состава преступления работник, 

уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 



 

органы прокуратуры. 

 В случае установления в ходе  или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения, предусмотренного действующим законодательством, работник, 

уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуру и одновременно в орган муниципальной власти. 

28.17. Уполномоченный орган, Организация, МФЦ, учредитель МФЦ обеспечивает: 

28.17.1. оснащение мест приема жалоб; 

28.17.2. информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Организации, работников Организации, МФЦ, работников МФЦ посредством размещения 

информации на стендах в местах предоставления государственных (муниципальных) услуг, на 

официальных сайтах Уполномоченного органа, организации, МФЦ, учредителей МФЦ, Портала; 

28.17.3. консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Организации, работников Организации, МФЦ, работников МФЦ, в том числе  по телефону, 

электронной почте, при личном приеме; 

28.17.4. заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и 

выдачи заявителем результатов жалоб; 

28.17.5. формирование и представление в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, отчетности о полученных  и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве 

удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб), за исключением жалоб на решения и действия 

(бездействие) МФЦ, руководителя и (или) работника МФЦ. 

28.18. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг, в соответствии с требованиями Положения о федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 20 

ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 

при  предоставлении государственных (муниципальных) услуг». 

 

 

29. Органы, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

 которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном  (внесудебном) порядке 

 

29.1. Жалоба подается в Уполномоченный орган, Организацию, МФЦ, предоставившие Услугу, 

порядок предоставления которой  был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) 

Организации, работника Организации, МФЦ, работника МФЦ и рассматривается Организацией, 

МФЦ в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

29.2. Жалобу на решения и действия (бездействия) Организации можно подать в орган 

государственной (муниципальной) власти. 

29.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю МФЦ. 

29.4. Жалоба на решения и действия (бездействия) МФЦ подается учредителю МФЦ или в орган 

государственной (муниципальной) власти. 

29.5. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Уполномоченным 

органом, Организацией, МФЦ в месте, где заявитель подавал заявление на получение Услуги, 

нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 

Услуги. 

 Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется учредителем МФЦ 

в месте его фактического нахождения. Время приема жалоб должно совпадать со временем работы 

учредителя МФЦ. 

 Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе  осуществляется органом 

государственной (муниципальной) власти по месту его работы. Время приема жалоб должно 

совпадать со временем работы указанного органа по месту его работы. 



 

29.6. Жалоба (за исключением жалобы на решения и действия (бездействия) МФЦ, руководителя и 

(или) работника МФЦ может быть подана заявителем через МФЦ. 

 При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Организацию в порядке и сроки, 

которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и организацией, но не позднее 

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы, при этом срок рассмотрения жалобы 

исчисляется со дня регистрации жалобы в Организацию. 

29.7.  Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, Организацию, МФЦ, учредителю МФЦ, 

подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

 Жалоба рассматривается в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации (если 

более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Уполномоченным органом, 

организацией, МФЦ, учредителем МФЦ. 

29.8. В случае обжалования отказа Организации, работника Организации, МФЦ, работника МФЦ в 

приеме документов у заявителя  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба 

рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

 В случае, если жалоба подана заявителем в Уполномоченный орган, Организацию, МФЦ, 

учредителю МФЦ, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 

(трех) рабочих дней со дня регистрации такой жалобы, она направляется в уполномоченный  на ее 

рассмотрение государственный или муниципальный орган, МФЦ, учредителю МФЦ, о чем в 

письменной форме информируется заявитель. 

 При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации и жалобы 

вуполномоченный на ее рассмотрение государственном или муниципальном органе, МФЦ, 

учредителем МФЦ. 

 

30. Способы информирования заявителя о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы,  в том числе с использованием Портала 

 

30.1. Заявители  информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Портала, способами, предусмотренными подразделами 3 настоящего 

Административного регламента. 

30.2. Информация, указанная в разделе V настоящего Административного регламента, подлежит 

обязательному размещению на Портале, официальном сайте организации, Уполномоченного органа. 

 

31. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Организации, работников 

Организации, МФЦ, работников МФЦ 

 

31.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых в ходе представления Услуги, осуществляется с соблюдением требований  

Федерального закона от  27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение № 1 

к Административномурегламенту 

попредоставлениюгосударственной 
(муниципальной)услуги 

 

ФОРМА1 

 

Форма решения оприеме заявления о зачислении в 

муниципальнуюобразовательнуюорганизациюсубъектаРоссийской

Федерации,реализующуюпрограммуобщегообразования 
 

 

 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

«Средняя общеобразовательная школа № 13» 

 муниципального образования города Братска 
 

 

Кому: 

 __________

__________________ 

 

 

РЕШЕНИЕ 

о приеме заявления о зачислении в  МБОУ «СОШ № 13» 

муниципального образования города Братска, реализующую 

программуобщегообразования,крассмотрениюпосуществу 

 
от   №  

 
 

Вашезаявлениеот № и 

прилагаемыекнемудокументы(копии)Организация приняла к рассмотрению. 

 

Дополнительнаяинформация: . 

 
 
 
 
 
 
 



 

Директор МБОУ «СОШ № 13»               В.И. Чайко
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ФОРМА2 

 

Уведомлениеорегистрациизаявленияозачислениив 

МБОУ «СОШ № 13» муниципального образования города 

Братска,реализующуюпрограммуобщего образования,по электроннойпочте: 

 

Добрыйдень! 

 

Вашезаявлениеназачислениевобщеобразовательнуюорганизациюзарегистрированопод

номером . 

 

Данныезаявления: 

 

Датарегистрации:

 .

Времярегистрации: 

 .

Образовательнаяорганизация: 

 .

ФИОребенка:  . 



 

Приложение№2 

кАдминистративномурегламенту 

попредоставлениюгосударственной(муниципальной)услуги 

 

Формарешенияоботказевприемезаявленияозачислениивму

ниципальнуюобразовательнуюорганизациюсубъектаРосси

йскойФедерации,реализующуюпрограммуобщегообразова

ния 
 

 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 13» 

 муниципального образования города Братска 
 

Кому:  ______________ 
 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме заявления о зачислении в МБОУ «СОШ № 13» 

муниципального образования города 

Братска,реализующуюпрограммуобщегообразования,крассмотрениюпосуществу 

 
от   №  

 

РассмотревВашезаявлениеот №

 иприлагаемыекнемудокументы,Орга

низациейприняторешениеоботказевегоприемепо следующим основаниям: 

 

№ 

пунктаАдминистра

тивногорегламента 

Наименование 

основаниядля отказа в 

соответствиисединымста

ндартом 

Разъяснение причин 

отказавпредоставлении

услуги 

12.1.1. Обращениезапредоставлением

инойуслуги 

Указываютсяоснованиятакоговывод

а 

12.1.2. Заявителем 

представленнеполныйкомплектд

окументов,необходимых для 

предоставленияУслуги 

Указываетсяисчерпывающийпереч

еньдокументов,которыенеобходим

о 

представитьзаявителю 

12.1.3. Документы,необходимые 

дляпредоставленияУслуги,у

тратили силу 

Указываетсяисчерпывающийпереч

еньдокументов,утратившихсилу 

12.1.4. Наличие противоречий 

междусведениями, 

указанными 

в заявлении, и 

сведениями,указаннымивпр

иложенныхкнемудокумента

х 

Указываютсяоснованиятакоговывод

а 



 

12.1.5. Документы содержат 

подчисткииисправления текста, 

не заверенные в 

порядке,установленномзаконо

дательством 

РоссийскойФедерации 

Указываетсяисчерпывающийпереч

еньдокументов,содержащихподчис

тки 

иисправления 

12.1.6. Документысодержат Указываетсяисчерпывающийперече

нь 
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 повреждения, наличие 

которыхне позволяет в полном 

объемеиспользоватьинформац

ию 

и сведения, 

содержащиесявдокумента

х 

дляпредоставленияУслуги 

документов,содержащихповреждения 

12.1.7. Некорректное 

заполнениеобязательныхполейв

заявлении(отсутствиезаполнени

я, 

недостоверное,неполное

либонеправильное, 

несоответствующее 

требованиям, 

установленнымнастоящим 

Административнымрегламенто

м) 

Указываютсяоснованиятакоговывода 

12.1.8. Заявление подано 

лицом,неимеющимполно

мочийпредставлять 

интересызаявителявсоотв

етствии 

с подразделом 2 

настоящегоАдминистративного

регламента 

Указываютсяоснованиятакоговывода 

12.1.9. Несоответствиекатегории 

заявителей,указанныхвпункте 

2.2 

настоящегоАдминистративного

регламента 

Указываютсяоснованиятакоговывода 

12.1.10. Поступлениезаявления,

аналогично 

ранеезарегистрированн

ому 

заявлению,срокпредоставления

Услуги 

покоторомунеистекнамоментпо

ступлениятакогозаявления 

Указываютсяоснованиятакоговывода 

12.1.11. Заявлениеподанозапределамип

ериода,указанноговпункте 

8.1 

настоящегоАдминистративного

регламента 

Указываютсяоснованиятакоговывода 

12.1.12. Несоответствие 

документов,указанных в пункте 

10.1настоящегоАдминистратив

ногорегламента,по форме 

или содержанию 

требованиямзаконодательств

а РоссийскойФедерации 

Указываетсяисчерпывающийпереченьд

окументов,содержащихнедостатки 
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12.1.13. Обращение заявителя 

вОрганизацию, 

реализующуюисключительноад

аптированнуюпрограмму,сзаявл

ением 

Указываютсяоснованиятакоговывода 
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 оприеменаобразовательнуюп

рограмму, 

не 

предусмотреннуювО

рганизации; 

 

12.1.14. Несоответствиевозраста 

ребенка, в интересах 

которогодействует родитель 

(законныйпредставитель),тре

бованиям 

действующегозаконодательства

(ребенок не достиг возраста 

6лет и 6 месяцев или уже 

достигвозраста 8 лет на момент 

началаполучения начального 

общегообразования) при 

отсутствииразрешениянаприемр

ебенка 

вОрганизацию. 

Указываютсяоснованиятакоговывода 

 

Дополнительнаяинформация: . 

 

ВывправеповторнообратитьсявОрганизациюсзаявлениемопредоставленииУслугипосле 

устраненияуказанныхнарушений. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв 

уполномоченный орган, атакже всудебномпорядке. 
 

 
 
 
Директор  МБОУ «СОШ № 13»        В.И.Чайко



 

 

Приложение № 3 

кАдминистративномурегламентупопредоставлениюгосударственной 

(муниципальной)услуги 

 

Формарешенияоприеменаобучениев 

муниципальную образовательную организацию субъекта 

РоссийскойФедерации,реализующуюпрограммуобщег

о образования 
 

 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 13» 

муниципального образования города Братска 

 
 
 

Кому:   
 

 

РЕШЕНИЕ 

о приеме на обучение в  МБОУ «СОШ № 13» муниципального образования 

города Братска,реализующуюпрограммуобщегообразования 

 
от   №  

 
 

Вашезаявлениеот  №  и 

прилагаемыекнемудокументы(копии)Организациейрассмотреныиприняторешениео

приеменаобучение 

в  МБОУ «СОШ № 13»  (приказот №______). 

 

Дополнительнаяинформация: . 

 
 
 
 
 
 
Директор МБОУ «СОШ № 13»             В.И. Чайко



 

 

 
Приложение№4 

кАдминистративномурегламенту 

попредоставлениюгосударственной(муниципальной)услуги 

 

Форма решения об отказе в приеме на обучение в 

муниципальнуюобразовательнуюорганизациюсубъектаРоссийс

койФедерации,реализующуюпрограммуобщегообразования 
 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 13» 

муниципального образования города Братска 

Кому:  __________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме на обучение в МБОУ «СОШ № 13»муниципального образования 

города Братска,реализующуюпрограммуобщегообразования 

 
от   №  

 

Вашезаявлениеот № и 

прилагаемыекнемудокументы(копии)Организациейрассмотреныиприняторешениео

ботказевприеменаобучение в МБОУ «СОШ № 13». 

 

№ 

пунктаАд

министрат

ивногорег

ламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

единымстандартом 

13.2.1. Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует 

родитель(законный представитель), требованиям действующего 

законодательства(ребенокнедостигвозраста6лети6месяцевилиужедост

игвозраста8летнамомент началаполучения начального 

общегообразования) 

приотсутствииразрешениянаприемребенкавОрганизацию 

13.2.2. Отзывзаявленияпоинициативезаявителя 

13.2.3. Отсутствиевмуниципальнойобразовательнойорганизациисвободныхм

ест,заисключениемслучаев,предусмотренныхчастями5 и 6статьи 

67истатьей 88 Законаобобразовании 

 

Дополнительнаяинформация: . 

 

ВывправеповторнообратитьсявОрганизациюсзаявлениемопредоставленииУслуги. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв 

уполномоченный орган, атакже всудебномпорядке. 

  
Директор МБОУ «СОШ № 13»       В.И. Чайко



 
 

Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихпредоставл

ениеУслуги(суказаниемихреквизитовиисточниковофициальн

ого опубликования) 

 

1. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ«Об организации 

предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства 

Российской Федерации,2010,№31, ст. 4179). 

2. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационныхтехнологияхиозащитеинформации»(СобраниезаконодательстваРоссийской

Федерации,2006,№31, ст.3448). 

3. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

(СобраниезаконодательстваРоссийской Федерации,2006, №31,ст. 3451;2017, №31,ст. 4772). 

4. Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

(СобраниезаконодательстваРоссийской Федерации, 2011, №15, ст. 2036). 

5. Федеральный закон от 21.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»(СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации,2012,   №   53,   ст.   7598;   

2014,   №   

19,ст.2289;2016,№27,ст.4160;2016,№27,ст.4246;2018,№32,ст.5110;2019,№30,ст.4134;2019,№4

9, ст. 6970; 2020, №12, ст. 1645). 

6. Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организацииместногосамоуправлениявРоссийскойФедерации»(СобраниезаконодательстваРо

ссийскойФедерации,2003, №40, ст. 3822). 

7. Федеральный закон от 27 мая 1998 г. 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» 

(СобраниезаконодательстваРоссийской Федерации,1998, №22, ст.2331; 2013,№27,ст. 3477). 

8. Федеральныйзаконот17января1992г.№2202-I«ОпрокуратуреРоссийскойФедерации» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 47, ст. 4472; 2013, № 

27,ст.3477). 

9. Федеральныйзаконот28декабря2010г.№403-ФЗ«ОСледственномкомитетеРоссийской 

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 1, ст. 15;2013,№27, 

ст. 3477). 

10. ЗаконРоссийскойФедерацииот26июня1992г.№3132-

1«ОстатусесудейвРоссийскойФедерации»(ВедомостиСъезданародныхдепутатовРоссийскойФ

едерациии Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 30, ст. 1792; Собрание 

законодательстваРоссийскойФедерации,2013, №27, ст. 3477). 

11. ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот16мая2011г.№373 

«О разработке и утверждении административных регламентов осуществления 

государственногоконтроля(надзора)иадминистративныхрегламентовпредоставлениягосударс

твенныхуслуг»(СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации», 2011,№22,ст.3169). 

12. ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот25января2013г.№33 

«Об     использовании     простой     электронной     подписи     при     оказании     

государственныхимуниципальныхуслуг»(СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации,2

013,№5,ст.377). 

13. ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот26марта2016г.№236 

«Отребованияхкпредоставлениювэлектроннойформегосударственныхимуниципальныхуслуг

»(СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации, 2016, №15, ст. 2084). 
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14.ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот20ноября2012г.№1198 

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия),совершенныхприпредост

авлениигосударственныхимуниципальныхуслуг»(Собраниезаконодательства 

 

РоссийскойФедерации,2012,№48,ст.6706). 

15. ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот10июля2013г.№584 

«Обиспользованиифедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Единаясистемаидентиф

икациииаутентификациивинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-

технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосудар

ственныхимуниципальныхуслугвэлектроннойформе»(СобраниезаконодательстваРоссийскойФедер

ации,2013, №30, ст. 4108). 

16. ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот28ноября2011г.№977 

«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме   

«Единаясистемаидентификациииаутентификациивинфраструктуре,обеспечивающейинформацион

но-

технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосудар

ственныхимуниципальныхуслугвэлектроннойформе»(СобраниезаконодательстваРоссийскойФедер

ации,2011, ст. 7284). 

17. ПриказМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот2сентября2020г.№458 

«ОбутвержденииПорядкаприеманаобучениепообразовательнымпрограммамначальногообщего,осн

овногообщегоисреднегообщегообразования»(официальныйинтернет-

ЕПГУправовойинформацииhttp://www.pravo.gov.ru,11сентября 2020 г.). 

18. Федеральныйзаконот7февраля2011г.№3-

ФЗ«Ополиции»(СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации,2011,№7,ст.900;2013,№27,ст.347

7;2015,№7,ст.1022). 

19. Федеральныйзаконот30декабря2012г.№283-

ФЗ«Осоциальныхгарантияхсотрудникамнекоторыхфедеральныхоргановисполнительнойвластиивн

есенииизмененийвзаконодательныеактыРоссийскойФедерации»(СобраниезаконодательстваРоссий

скойФедерации,2012, №53, ст. 7608; 2013, №27, ст. 3477). 

20. ОсновызаконодательстваРоссийскойФедерациионотариате(ВедомостиСъезданародных

депутатовРоссийскойФедерациииВерховногоСоветаРоссийскойФедерации,1993, 

№10, ст.357). 

21. ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерацииот12декабря2012г.№1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 

органовфедеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 

территориальныхорганов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 

учетом 

качествапредоставлениягосударственныхуслуг,руководителеймногофункциональныхцентровпред

оставлениягосударственныхимуниципальныхуслугсучетомкачестваорганизациипредоставлениягос

ударственныхимуниципальныхуслуг,атакжеоприменениирезультатовуказанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнениясоответствующимируководителямисвоихдолжностныхобязанностей»(Собраниезаконо

дательстваРоссийской Федерации, 2012, ст.7219). 

 22. Постановление администрации муниципального образования города Братска от 20.01.2017 

№ 56 «О закреплении муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений и 

дошкольных образовательных учреждений за конкретными территориями муниципального 

образования города Братска. 
 

http://www.pravo.gov.ru/


 

Приложение№6 

к 
Административномурегламентупопред

оставлениюгосударственной 

(муниципальной)услуги 

 

Форма заявления о зачислении в государственную либо 

муниципальнуюобразовательнуюорганизациюсубъектаРоссийско

йФедерации,реализующуюпрограммуобщегообразования 

 
 Директору МБОУ «СОШ № 13» 

В.И. Чайко 

________________________________ 

(Ф.И.О. родителя) 

заявление. 

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) __________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная 

школа № 13» муниципального образования города Братска  

в _______ класс  по _______________________________________________________________ 
                                            (основной общеобразовательной программе,  адаптированной  основной общеобразовательной программе) 

Сведения о ребенке:  

Дата рождения Адрес места жительства   или места 

пребывания 
(населенный пункт улица дом, квартира) 

Адрес регистрации по месту 

жительства или по месту 

пребывания 
(населенный пункт улица дом, квартира) 

 

 

 

  

 

Сведения о родителях (законных представителях): 
Степень 

родства 
Ф.И.О Адрес места 

жительства или места 

пребывания 
(населенный пункт улица 

дом, квартира) 

Адрес регистрации 
(населенный пункт улица 

дом, квартира) 

Телефон  

 

Электронная 

почта 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

   

 

Наличие права первоочередного  или преимущественного   приема в образовательную 

организацию ____________________________________________________________________ 

Потребность ребенка  в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в 

создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ОВЗ в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или 



 

ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________Со

гласие родителя законного представителя ребенка на обучение ребенка по  адаптированной 

образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной 

программе) _______________________________________________________ 

Язык образования   _________________________  Родной язык__________________________ 

 

  «___» ___________ 20____г.  _____________  ______________ 

      
(подпись)             (ФИО) 

Ознакомлен(а)  с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством о  государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами регламентирующими организацию и  осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

Согласен(а) на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

 

 

«___» ___________ 20____г.  _____________  ______________ 

      
(подпись)               (ФИО) 

 

 



 

Приложение № 
7кАдминистративномурегламентупопредоставлениюг

осударственной 

(муниципальной)услуги 

 
Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставленииУслуги 

 

Основаниедлянач

ала 

административно

йпроцедуры 

Содержание 
административных

действий 

Срок 

выполненияадмин

истративныхдейст

вий 

Должностноели

цо,ответственно

еза 

выполнениеадм

инистративного 

действия 

Местовыпо

лнения 

административн

ого 

действия/испол

ьзуемаяинформ

ационна 
ясистема 

Критерии 

принятияреш

ения 

Результат 
административно

го 

действия,способ

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

Приемирегистрациязаявления 

Поступлениезаяв

ления 

и 

документовдл

я 

предоставленияУ

слуги 

вОрганизацию 

Прием 
и 

проверкакомп

лектностидоку

ментовна 

наличие/отсутствие

оснований 

дляотказа 

в 

предоставленииУс

луги,предусмотрен

ныхподразделом 

12Административ

ногорегламента 

1рабочий день Должностноели

цоОрганизации,

ответственное 

запредоставлени

еУслуги 

Уполномоченны

йорган/ИС 

– 1. Регистрация

заявления 

и документов 

вИС 

(присвоениено

мераи 

датирование); 

2. Назначение

должностного 

лица,ответствен

ногоза 

предоставление

Услуги, 

ипередача ему 

документов  В 

случаевыя

вленияосн

ований 

дляотказаприеме

ирегистрации 

документов,ин

формирование 

1рабочий день 
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 заявителя 
о 

недостаточностипр

едставленных 

документов,с

указаниемна 

соответствующийд

окумент,предусмо

тренныйподраздел

ом 

10Административ

ного регламента 

либоовыявленных 
нарушениях 
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 В 

случаеотс

утствияос

нований 

для отказа в 

приемеирегистраци

и 

документов 

дляпредоставле

нияУслуги,реги

страциязаявлен

ия 

в электронной 

базеданныхпоучету 

документов/журнал

еучетадокументов 

1рабочий день Должностноели

цоОрганизации,

ответственноеза 

регистрациюко

рреспонденции 

Организация/И

С 

  

Проверка

заявления 

и 

документов,пре

дставленныхдля 

полученияУслу

ги 

Должностное

лицоОрганиза

ции,ответстве

нноеза 

предоставление

Услуги 

Организация/И

С 

– 
Информирование

заявителя 

о 

приемезаяв

ленияк 

рассмотрению 

Информированиеза

явителя 

о приеме 

заявлениякрассмот

рению 

Наличие/отсутстви

е оснований 

дляотказав 

предоставленииУс

луги,предусмотрен

ныхподразделом 

13Административ

ногорегламента 

Получениесведенийипроверкаинформациипосредствомгосударственныхинформационныхсистем(приналичии) 

Пакетзарегистри

рованныхдокум

ентов,поступив

ших 
должностному 

Направлениеме

жведомственныхза

просовворганы 

и 

организации,

В день 

регистрациизаявле

ния 

идокументов 

Должностное

лицоОрганиза

ции, 

ответственноез

а 

Организация/ГИ

С 

Отсутствие

документов,н

еобходимых 

для 

предоставленияго

Направлениеме

жведомственног

озапросав 

органы(орган

изации), 
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указанныев сударственной 
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лицу,ответстве

нномуза 

предоставлениеУ

слуги 

Административном

регламенте 

 предоставление

Услуги 

 (муниципальной)ус

луги,находящихся 

в 

распоряженииго

сударственныхо

рганов(организа

ций) 

предоставляющи

е 

документы(сведе

ния),предусмотр

енные 

подразделом 

11Администрати

вногорегламента

,втом числе 

сиспользование

мГИС 

Получениеответовн

а 

межведомственные

запросы, 

формированиепол

ного 

комплектадокумен

тов 

До 5 рабочих 

днейсо дня 

направлениямежвед

омственногозапрос

а 

ворган 

или 

организацию,пре

доставляющиедок

умент 

и 

информацию,если

иныесрокине 

предусмотреныфе

деральнымзаконод

ательствоизаконод

ательствомсубъект

аРоссийской 
Федерации 

Должностное

лицоОрганиза

ции,ответстве

нноеза 

предоставление

Услуги 

Организация/ГИ

С 

– Получениед

окументов(св

едений),необ

ходимых 

для 

предоставленияУ

слуги 

Рассмотрениедокументовисведений 
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Пакетзарегистри

рованныхдокум

ентов,поступив

ших 

должностномул

ицуОрганизаци

и,ответственно

муза 

предоставлениеУ

слуги 

Проведениес

оответствияд

окументови 

сведенийтре

бованиямнор

мативных 

правовых 

актовпредостав

ленияУслуги 

1рабочий день Должностное

лицоОрганиза

ции,ответстве

нноеза 

предоставление

государственной

(муниципальной 

)услуги 

Уполномоченны

йорган)/ГИС 

Основания отказа 

впредоставленииУ

слуги,предусмотре

нныепунктом 

12Административн

огорегламента 

Проектрезульт

атапредоставле

ния 

Услугипоформе,

приведенной 

в Приложении 

№2 

кАдминистратив

номурегламенту 

Принятиерешения 

Проектрезульт

атапредоставле

ния 

Услугипоформес

огласноПриложе

ниям №1 и № 2 

кАдминистратив

номурегламенту 

Принятие 

решенияо 

предоставленияУс

луги 

или оботказе 

впредоставленииус

луги 

3 рабочихдня Должностное

лицоОрганиза

ции,ответстве

нноеза 

предоставление

Услуги;Руково

дительОрганиз

ацииилииное 

Организация/ГИ

С 

– Результатпре

доставленияУслу

гипоформе, 

приведеннойв

Приложениях 

№ 1 и № 2 

кАдминистратив

ному 

регламенту,подп

исанныйруковод

ителем 
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 Формированиереш

ения 

о 

предоставленииУсл

угиили 

оботказе 

впредоставленииУс

луги 

 уполномоченное

имлицо 

  Организацииил

и 

иногоуполномо

ченного имлица 

Выдачарезультата 

Формирование

и 

регистрацияре

зультатаУслуг

и,указанного 

впунктах 6.1.2- 

6.2 

Административн

огорегламента 

Регистрациярез

ультатапредост

авленияУслуги

и 

направления 

егозаявителю 

взависимости 

отспособа 

подачизаявления 

После 

окончанияпроцед

урыпринятия 

решения(в общий 

срокпредоставлен

ияУслуги 

невключается) 

Должностное

лицоОрганиза

ции,ответстве

нноеза 

предоставление

государственной

(муниципальной 

)услуги 

Организация/ГИ

С 

– Внесениес

ведений 

оконечном

результате 

предоставленияУ

слуги 
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ВнесениерезультатаУслугивреестррешений 

Формирование

и 

регистрацияре

зультатаУслуг

и,указанного 

в подразделе 

6Административ

ногорегламента,

в 

формеэлектронн

ого 
документавГИС 

Внесение 

сведенийорезульта

те 

предоставленияУс

луги, указанномв 

подразделе 

6Административн

огорегламента, 

вреестррешений 

1рабочий день Должностное

лицоОрганиза

ции,ответстве

нноеза 

предоставление

государственной

(муниципальной 

)услуги 

ГИС – Результатпре

доставления(госу

дарственной 

)муниципальной

услуги,указанны

й 

в подразделе 

6Административ

ного 

регламента,внес

енвреестр 
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Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставленииУслугичерезЕПГ

У 

 

Основание 

дляначала 

административнойп

роцедуры 

Содержание 
административных

действий 

Сроквыпол

нения 

административн

ых действий 

Должностноели

цо,ответственно

е завыполнение 

административн

ого действия 

Местовыпо

лнения 

административн

ого 

действия/исполь

зуемаяинформац

ионнаясистема 

Критерии

принятия

решения 

Результат 
административного

действия,способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

Приемирегистрациязаявления 

Поступлениезаявле

нияв 

Уполномоченныйо

рган 

Прием заявления 

вУполномоченном

органе 

(присвоениеномера

и 

датирование)При 

направлениизаяв

ления 

посредствомЕПГУа

копии 

документов 

неприкрепляю

тся 

1рабочий день Должностноелиц

оУполномоченн

ого 

органа,ответстве

нное заприем 

ирегистрацию 

заявления 

Уполномоченны

йорган/ГИС 

– Зарегистрированно

езаявление 

Уведомление 
Заявителя о 

приемеирегистраци

и 

заявления 

Направленное

Заявителюуве

домлениеопри

еме 

ирегистрации 

заявления в 

личныйкабинетнаЕ

ПГУе 

Передачазаявления

общеобразовательн

ую организацию 

Направленное 

вобщеобразователь

ную организацию 
заявление 

Рассмотрениезаявленияидополнительныхдокументов 
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Поступлениезаявле

нияв 

общеобразовательн

ую организацию 

Рассмотрение 
заявления 

 Ответственное

лицо 

Образовательная

организация 

ГИС  

Осуществлениепро

верки заявленияна 

соответствиетребов

аниямоказания 

Услуги иоснований 

для 

еепредоставления 

ГИС Направленноез

аявителюуведо

мление 

онеобходимост

ипредоставить

оригиналы 

документов,и

нформация 

окоторых 

представленавзаявл

ениина 

оказаниеУслуги,ата

кже 

указаниесроков 

предоставленияори

гиналов 

При 

наличииоснований 

– отказ 

впредоставленииго

сударственнойуслу

ги 

Основания 

дляотказа,преду

смотренные 

пунктом 

13.2администра

тивногорегламе

нта 

Направленноезаяви

телю 

уведомлениеоб

отказев 

предоставленииУс

луги 

вличныйкабинетна

ЕПГУе 

Предоставление

оригиналов 

документовза

явителемпосле 

направленияпри

глашения 

образовательнойор

ганизацией 

Прием 
и 

проверкакомплектн

остидокументовна 

наличие/отсутствие

оснований 

дляотказа 

в 

предоставленииУсл

уги,предусмотренн

ых 

1рабочий день Образовательная

организация/ГИ

С 

– Направленное

Заявителюуве

домлениео 

приемедокументов

в личный 

кабинетнаЕПГУе 

 Вслучаеналичия 
основанийвотказе 
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 подразделом 

12Административ

ногорегламента 

    в 

предоставленииУс

луги или 

неявкизаявителя 

вустановленныйоб

разовательнойорга

низацией 

срок,направление 

уведомления 

вличный кабинет 

наЕПГУе 

Принятиерешения 

Принятие 

решенияо 

приеменаобучению

по 

заявлению 

илимотивированн

ыйотказ 

всоответствии 

спунктом 

13.2настоящегоАд

министративног 
орегламента 

Формированиепро

ектараспорядитель

ногоакта о приеме 

наобучение 

Не позднее 

дняокончанияп

риема 

заявлений 

Образовательная

организация 

ГИС В соответствии 

сподразделом6 

Проектраспорядит

ельногоакта о 

приеме 

наобучение 

илимотивированн

ыйотказ 

всоответствии 

спунктом 

13.2настоящегоАд

министративног 
орегламента 

Предоставлениерезультата 

Изданиераспоряди
тельногоакта о 

приеме 
наобучение 

Направлениеу
ведомленияо 

принятом 
решениив личный 
кабинетзаявителян

аЕПГУе 

Не более 
3рабочихднейсм
омента 
изданияраспоряд
ительно 

гоакта 

Образовательная
организация 

Образовательная
организация/ГИ

С 

– Направлениеув
едомления 

вличныйкабине
т 

заявителя 
результатпредостав

ленияуслуги: 
решение оприеме 

на обучениеи 
реквизитыраспоряд

ительногоакта 
илимотивированны
йотказвприемена 

обучение 
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